Mand4tni smlouva o vedeni ucetnictvi

mezl

Matetskou kolou , Praha 9 — Lehovec, Chvaleticka 917

se sidlem Praha 9 — Lehovec, Chvaleticka 917, PSC 198 00

1CO: 70920796

zastoupenou Mgr. Hanou Seifertovou, feditelkou §koly, dale jen mandant

a
rmakovou,

prane o,

1CO: 86905007
déle jen mandatéar

Uzavfely dne 29.6.2014 podle § 566 a nasl. Obchodniho zdkoniku tuto smlouvu o vedeni

ti¢etnictvi v MS Praha 9 — Lehovec, Chvaleticka 917 jejimz zfizovatelem je Méstska ast
Praha 14, sidlo Bfi.Venclika 1073, PSC 198 00

LPfedmét smiouvy

Mandant povéfuje touto smlouvou mandatafe zabezpeéit vedeni kompletniho uletnictvi
matefské Skoly uvedené v ptiloze 1, jehoZ ztizovatelem je MC Praha 14. Mandataf
zabezpeCuje predmét smlouvy jménem mandanta, podle jeho pokyntl, dle platnych
vyhlasek MFCR a ziizovatele, v souladu s jeho zajmy a v jeho prosp&ch za uplatu.

I1. Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou pocinaje dnem 1.7.2014.

I Ukonéeni smlouvy

Smluvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah lze ukon¢it dohodou smluvnich stran nebo
vypovédi smluvni strany kdykoliv bez udani divodi. Vypovédni Ihita Cini tfi mésice a
bézi do prvého dne néasledujictho mésice po jejim doporuceni druhému ucasiniku
smlouvy. Ke dni skonéeni smlouvy zanmikd smluvni zdvazek mandatife. V prabéhu
vypovédni smlouvy je mandatai povinen predat postupné podle pokyni mandanta novému
mandatati podklady nutné k prechodu vykonu €innosti mandatare.

Pti skonceni smluvniho zavazku je mandatal povinen piedat mandantovi ncbo jim
povéfené osobé, ke dni skonceni smluvniho vztahu:

- veskeré podklady tykajici se provadéné ¢innosti

- veskeré podklady a administrativu vztahujici se k O¢etnictvi matefské Skoly

IV. Povinnosti mandatire
Mandatéaf se zavazuje, Ze za mandanta zaf{di dale uvedené ¢innosti

1. Vedeni kompletniho uaCetnictvi, v&etn€ zpracovani predepsanych vykazii a
statistickych pfehledd

2. Zpracovani mési¢ni uzavérky v programu GORDIC a jejich pfedani OE bude
zahrnovat

- 2x disketa(3,5 palce)

- Rozvaha, bilance UCRGUA 60

- Vykaz ziskl a ztrdt UCRGUA 61

- Priloha ucetni uzdvérky UCRGUB 68

- Pfehled o pohybu dlouhodobého majetku UCRGUIM 1 piip.3 — podle charakteru
Uétovaného majetku



Kontrola okruhu FKSP UCRKU 136(doplnéni komentafem rozkladu vykdzaného
majetku)

Fotokopie bankovnich vypisu 5 —
Zpracovani tabulek a sestav vyplyvajici ze zadani MC Praha 14 (dle pfedbézne

dohody)

Uzavérka bude odevzdana nejpozdgji 7. dne nasledujictho mésice, pokud se smluvni
strany nedohodnou na jiném terminu,

3.

Zpracovani Ctvrtletnich uzavérek v programu GORDIC

obsahove a terminové stejné jako uzavérka mési¢ni

tiskové sestavy a kopie bankovnich vypisi budou piedany mandantovi ve dvojim
vyhotoveni

za 2. a 4. &tvriletl se odevzda vykaz Piehled o stavu pohledavek(VIIGU701) dle
pokynit MC Praha 14

Zpracovani schvaleného rozpoétu v programu GORDIC

podklady pro zpracovani schvaleného rozpoétu pieda Odbor Skolstvi a Odbor
ekonomicky feditelce S$koly, mandata¥ dle pokynt zajisti natipovani rozpoétu do
programu GORDIC a pfedé OE: :

2x disketa

1x denik rozpo¢tu

2x sestava Rozbor hospodateni PO-UJIGBPO1

Zpracovani zmén a Uprav rozpoctu. Aktualizaci rozpoctu v programu GORDIC zajisti
mandata? na zaklad¢ podkladd pfedanych z Odboru $kolstvi a Odboru ekonomického
feditelce Skoly a na zékladé potieb Skoly, doklady souvisejici s upravou rozpodtu pro
piedani na OF jsou stejné jako v bodé IV/5

Inventarizace

pokyn k inventarizaci jsou na zakladé pokynd Odboru ekonomického a potieb skoly
inventarizaci uéti pohledavek a zavazkil zajisti mandatar a pfeda feditelce skoly
inventarizaci majetku zajisti feditelka Skoly na zakladé podkladi ziskanych od
mandatafe

veskeré materidly ohledné inventarizace preda mandataié mandantu a to v tiskové
podobé i na disketach

Ctvrtletni rozbory

ucetni rozbory a rozbory hospodafeni zpracovavd feditelka na zakladé podklada
mandataie a vypracovanych dle poZadavk(i mandanta

Mandant je povinen piedat ncprodlené po schvaleni viechny smémice, nafizen{ a
pokyny k hospodafeni s majetkem PO mandatafi a ten je povinen se jimi Fidit.

V. Povinnosti mandanta
Mandant se zavazuje soustavné poskytovat mandataii sou€innost pii vykonu sjednanych
¢innosti a stanovi vymezeni pro zastupovani pfi jednani se zastupei MC Praha 14

ve vécech Gletnich a danovych — pracovnici ekonomického odboru
v ekonomickych — pracovnici odboru Skolstvi

VI. Odpovédnost mandatire

L.

2.

Mandataf odpovida mandantovi a tfetim osobam za skody vzniklé v disledku neplnéni
nebo vadného pinéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal.

Mandataf neodpovida za $kody, které vzniknou v disledku ncéinnosti mandanta nebo
v diisledku nedostatku finanénich prostfedkii na provedeni praci k odvriceni §kody, a
na jejichz vznik mandataf pisemn€ upozornoval.



VII. Opravnéni mandatire o
Mandataf je opravnén plnit zdvazky z této smlouvy za pomoci jinych prévmckych.n.e.bo
fyzickych osob na své naklady na zdklad¢ uzavienych smluv a dohod. Mandat?if za jejich
ginnost pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy mandantovi v plném rozsahu
odpovida.

VIII. Pojisténi

Mandataf uzavird na své naklady poji$téni odpovédnosti za $kody vzniklé z viastni
podnikatelské &innosti v souvislosti s mandatni smlouvon jim uskute¢iovanymi
¢inmostmi.

1X. Odména
Odména mandatafe za vedeni uletnictvi za jeden mésic ¢ini 7.500,- K&. Uhrada bude
provedena 1x m&si¢né zpétne, na zakladé predlozené faktury se splatnosti 20 dn.

X .Zvlastni njedndni

1.Mandant bude prostfednictvim povéfenych osob provadét pravidelné i naméatkové
kontroly Cinnosti svéfenych touto smlouvou mandatifi, ktery je povinen tuto &innost
akceptovat a podavat mandantovi vysvétleni zjisténych skutetnosti. Mandant se zavazuje
mandatafe o kontrole pfedem informovat.

2.Mandant miZe po mandatafl poZadovat smluvni pokutu a to do vySe 100% meésiéni
odmény mandatafe. Smluvni pokuta je splatna do 20 dnil od dorufeni vyzvy, poZadujici
thradu smluvni pokuty.

3. Za prokazané poruSeni povinnosti vyplyvajicich z uvedené smlouvy, muZe mandant
vyzadovat od mandatafe smluvni pokutu. Bude-li mandatif v prodleni s odevzdanim
acetni uzdvérky dle bodu IV déle nez 1 den po uréeném terminu MC Praha 14, zavazuje
se uhradit mandantovi smluvni pokutu ve vy§ 10000,- K& za vinou mandatafe
neodevzdanou uzavérku v dohodnutém terminu. Smluvni pokuta je splatha 20 dnti od
terminu vystaveni faktury.

4. V piipadé neplnéni smluvnich povinnosti mandanta ve sjednanych terminech, ma
mandataf pravo Gctovat smluvni pokutu ve vysi 0,1 % ceny dluiné ¢astky za kazdy den
prodleni az do Upiného zaplaceni.

5. Uplatnenim smluvni pokuty neni doteno pravo na ndhradu $kody.

6. Zivelné uddlosti (poZar, vytopeni atd.), svévolné jednani tfetich osob(kradez apod.)
nebo jina podobna pti¢ina zprodtuje obé strany zavazki vyplyvajicich z této dohody.

XI. Zavéreéné ustanoveni

1. Vuztzhy mezi smluvnimi stranami, neupravené touto smlouvou se fidi ustanovenimi
ouchodniho zakoniku.

2. Smiuvni strany se dohodly, 7e spory o dodrzovani a plnéni zavazkh obsazenych v této
smilouve budou fesit predeviim mimosoudni dohodou.

3. Tuto smlouvu je mo7né ménit nebo dopliovat jen pisemnymi dodatky
cdsounhlasenymi ob&ma smluvnimi stranami.

4. Uplné znéni smlouvy je sepsano ve dvou stejnopisech, z nichZ jedno po podepsani
obdrzi j mandant a jedno mandataf.

V Prazc dne: 9/4// J ﬁ/ﬁﬁ

Mandant:

Mandata:




