Mandatni smlouva

Mateiska skola Oblacek

Se sidlem Sebelova 874, Praha 14 — Cerny Most, 19800
Zastoupend feditelkou 3koly: Be. Jitka Kuchafova

ICO: 70884498

Bankovni spojeni: 23132081/0100

Ddle jen mandant

a

Gcetni firma: Ing. Klara Cermakova

ICO: 03360539

Dale jen mandataF

Uzavfely dne 22.11.2023 podle § 566 a nasl. Obchodniho zikoniku tuto smiouvu o vedeni U€etnictvi
v MS Oblacek, jejimi zfizovatelem je Méstska &ast Praha 14

.  Pfedmét smlouvy

Mandant povéfuje touta smlouvou mandatafe zabezpelit vedeni a zpracovani Uetnictvi
pro pravnf subjekt — matefskou $kolu uvedenou v zahlavi téte smiouvy, jimz zfizovatelem
je Méstska &dst Praha 14, Mandatar zabezpeluje pFedmét smlouvy jménem mandanta,
podle jeho pokyni, dle platnych vyhlaZek MFCR a z¥izovatele, v souladu s jeho zdjmy a

v jeho prospéch za uplatu.

Il. Doba trvani smlouvy

Tato smiouva se uzavira na dobu od 1. 1. 2024 na dobu neurditou

lll.  Ukonéeni smlouvy

Smluvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah lze ukonéit dohodou smluvnich stran, nebo
vypovédi kterékoliv smluvni strany bez udéni divodil. Vypovédni Ihita Cini dva mésice a



bézi od prvého dne nasledujiciho mésice po jejim doruéeni druhému Géastnikovi

smlouvy. Ke dni skongeni smlouvy zanikd smiuvni zdvazek mandatéafe. V pribéhu
vypovédni Ih(ty je mandataf povinen pfedat postupné podle pokyn( mandanta novému
mandatafi podklady nutné k plynulému pfechodu vykonu &innosti mandatére.

1. PFiskonéeni smluvniho zavazku je mandatéf povinen pfedat mandantovi, nebo jim
povéfené osobé, ke dni skonteni smluvniho vztahu:

a)

Vedkeré podklady tykajici se provadéné &innosti

b) VeZkeré doklady a administrativu vztahujici se k Géastnictvi stanovenych oblasti.

IV. Povinnosti mandataie

Mandatar se zavazuje, Ze za mandanta zafidi uvedené &innosti.

1. Vedeni kompletniho uéetnictvi, v€etné zpracovani pfedepsanych vykazl a
statistickych prehledd.

2. Zpracovani mésiéni uzavérky v programu GORDIC a jejich pfeddni OE bude zahrnovat:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Rozvaha — Bilance

Vykaz zisku a ztrat

Pfiloha dcetni uzavérky

Piehled pohybu dlouhodobého majetku

Kontrola okruhu bankovnich détd

Fotokopie bankovnich vypis( -

Uzdvérka bude odevzdana nejpozdéji do 10tého dne nasledujictho mésice, pokud se
smluvni strany nedchodnou na jiném terminu.

3. Zpracovani Ctvrtletnich uzévérek v programu GORDIC

a)
b)

Obsahové i terminoveé stejné jako uzadvérka mési¢éni (bod IV/3 )

Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypist budou pfedany mandantovi ve
dvojim vyhotoveni

Za 2. a 4. Ctvrtleti se odevzda vykaz Prehled o stavu pohledavek dle
pokynti MC Praha 14

4. Zpracovani schvdleného rozpoctu v programu GORDIC



V.

a) Podklady pro zpracovéni schvaleného rozpottu pfeda OSEF a OE Feditelce

Skoly, mandatar dle pokyn( zajisti natipovani rozpoctu do programu
GORDIC a pfedd OE:

b) 1x denik rozpoctu
c) 2xsestava Rozbor hospodareni PO
5. Zpracovani zmén a Uprav rozpoctu

Aktualizaci rozpoctu v programu GORDIC zajisti mandatar na zakladé
podklad( predanych z OSEF a OE Feditelce 3koly a na zakladé potfeb $koly,
doklady souvisejici s Upravou rozpoctu pro predani na OE jsou stejné jako
v bodé IV/5

6. Inventarizace
Pokyny k inventarizaci pfed4 mandatafi OE

Inventarizaci UCth pohledavek a zavazki zajisti mandataf a preda feditelce

Skoly

Inventarizaci majetku provede feditelka skoly na zékladé podklad( ziskanych
od mandatare

Veskeré materialy ohledné inventarizace pfeda mandataf mandantu a to

v tiskové podobé

7. Ctvrtletni rozbory

U&etni rozbory a rozbory hospodafeni zpracovava Feditelka na zakladé
podklad( mandatare a vypracovanych poZadavkid mandanta

8. Mandant je povinen pfedat neprodlené po schvaleni viechny smérnice,
nafizeni a pokyny k hospodafeni PO mandatafi, a ten je povinen se jimi Fidit.

Povinnosti mandanta

Mandant se zavazuje soustavné poskytovat mandatafi soucinnost pfi vykonu sjednanych

¢innostf a stanovi, ¥e jeho jménem je s mandataifem kromé statutarnich zastupcl MC
Praha 14 a statutarnich zdstupcl Zkoly jednat.

a) Ve vécech (cetnich a danovych — vedouci ekonomického odboru

b) Ve vécech ekanomickych — vedouci odboru skolstvi a kultury a vedouci



¢) Odpovédnost mandatéfe

Mandataf odpovida vlastnikovi a tfetim osobam za Skody vzniklé v dlisledku neplnéni
nebo vadného plnéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal. Mandataf
neodpovida za Skody, které vzniknou v disiedku necdinnosti mandanta, nebo v disledku
nedostatku financnich prostiedk(l na provedeni praci k odvraceni $kody, a na jejichZ vznik
mandatar pisemné upozorioval.

VI. Opravnéni mandatafe

Mandataf je opravnén pinit zavazky z této smlouvy za pomoci jinych pravnickych, nebo
fyzickych osob na své naklady na zakladé samostatné uzavienych smluv a dohod.
Mandatar za jejich Cinnost pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy mandantovi
v plném rozsahu odpovida.

VIl. Pojisténi

Mandatar uzavird na své naklady pojisténi odpovédnosti za Skody vzniklé z viastni
podnikatelské innosti v souvislosti s mandatni smlouvou jim uskuteéhovanymi
¢innostmi.

VIli. Odména

Odmeéna mandatare za vedeni Uéetnictvi ¢ini za jeden mésic 11 880 K&, Etvrtletni
uzavérka bude povyiena o 25 a7 40 % ze zakladniho paualu. Uhrada bude provedena 1x
meésicné zpétné, na zakladé predioiené faktury se splatnosti 14 dni.

IX. Zvlastni ujednani

1. Mandant bude prostfednictvim povéFenych osob provadét pravidelné i namatkové
kontroly ¢innosti svéfenych touto smiouvou. Mandant se zavazuje mandatére
zamyslené kontrole pfedem informovat.

2. Za prokazane poruseni povinnesti vyplyvajicich z této smlouvy, miZe mandant
poZadovat na mandatafi smluvni pokutu a to aZ do vyie 100% mésicni odmény
mandataie. Smiuvni pokuta je splatna do 14 dnid od doruceni vyzvy, pozadujici
Uhradu smluvni pokuty.

3. V pfipadé neplné&ni smluvnich povinnosti mandanta ve sjednanych terminech, ma
pravo mandataf prave Uctovat smluvni pokutu ve vy3i 0,1% z dluzné castky za kaZdy
den prodieni az do upiného zaplaceni.

X. Zavérelna ustanoveni

1. Vztahy mezi smluvnimi stranami, neupravene touto smlouvou se Fidi ustanovenimi
obchodniho zakoniku.

2. Mandatar se zavazuje zachovévat ml¢enlivost o skutecnostech, o kterych se dovédél
v souvislosti s Cinnosti pro mandanta, a to i po skonéeni platnosti této smlouvy.



3. Smluvnistrany se dohodly, Ze spory o dodriovani a plnéni zdvazkd obsaZenych v této
smlouvé budou fesit pfedeviim mimosoudni dohodou.

4. Tuto smlouvu je mozné menit, nebo doplriovat jen pisemnymi dodatky
odsouhlasenymi obéma smluvnimi stranami.

5. Upiné znéni smlouvy je sepséno ve dvou stejnopisech, z nich? jedno po podepsani
obdr#i mandant a jedno mandatar.

V Prazedne 22.11.2023

Ing. Klara Cermakova Bc. Jitka Kuchafova







