Mandatni smiouva

Materska 5kola Oblagek

Se sidlem Sebelova 874, Praha 14 ~ Cerny Most, 19800
Zastoupena Feditelkou Skoly: Bc. Jitka Kuchafova

1C0: 70884498

Bankovni spojeni: 23132081/0100
Dale jen mandant

a

Géetni firma: Ing. Klara Cermakova

ICO: 03360539

Dale jen mandatar

Uzaviely dne 22.11.2023 podle § 566 a nasl. Obchodniho zakoniku tuto smlouvu o vedeni déetnictvi
v M3 Oblacek, jejim? zfizovatelem je Méstska ¢ast Praha 14

l.  Predmét smlouvy

Mandant povéfuje touto smlouvou mandatéie zabezpefit vedeni a zpracovani Uetnictvi
pro pravni subjekt — matefskou Skolu uvedenou v zdhlavi této smlouvy, jimZ zfizovatelem
je Méstska East Praha 14. Mandatar zabezpecuje piedmét smlouvy jménem mandanta,
podle jeho pokyn(, dle platnych vyhlasek MFCR a zfizovatele, v souladu s jeho zdjmy a

v jeho prospéch za uplatu.

Il. Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavird na dobu od 1. 1, 2024 na dobu neuréitou

Ill.  Ukonteni smlouvy

Smiuvni strany se dohodly, Ze smluvni vztah Ize ukon¢it dohodou smluvnich stran, nebo
vypovédi kterékoliv smiuvni strany bez uddni divod(. Vypovédni Ih{ta £ini dva mésice a



béii od prvého dne nasledujiciho mésice po jejim doru€eni druhému ucastnikovi
smlouvy. Ke dni skonéeni smlouvy zanikd smluvni zavazek mandatare. V pribéhu
vypovédni lhity je mandataf povinen predat postupng podle pokyni mandanta novému
mandata¥i podklady nutné k plynulému pfechodu vykonu ¢innosti mandatare.

1. P¥i skonéeni smluvniho zavazku je mandatar povinen pfedat mandantovi, nebo jim
povéfené osobé, ke dni skonéeni smluvniho vztahu:

a) Vedkeré podklady tykajici se provadéné &innosti

b) Veskeré doklady a administrativu vztahujici se k G¢astnictvi stanovenych oblasti.

IV. Povinnosti mandatafre
Mandataf se zavazuje, ze za mandanta zafidi uvedené ginnosti.

1. Vedeni kompletniho ucetnictvi, véetné zpracovani predepsanych vykazll a
statistickych pfehledd.

2. Zpracovani mési¢ni uzavérky v programu GORDIC a jejich pFedéni OE bude zahrnovat:
a) Rozvaha - Bilance
b} Vykaz zisku a ztrat
c) Pfiloha Ggetni uzavérky
d) PFehled pohybu dlouhodobého majetku
e} Kontrola okruhu bankovnich Gétd
f} Fotokopie bankovnich vypist

Uzavérka bude odevzdana nejpozdé]i do 10tého dne nasledujiciho meésice, pokud se
smluvni strany nedohodnou na jiném terminu,

3. Zpracovani étvrtletnich uzavérek v programu GORDIC
a) Obsahové i terminové stejné jako uzavérka mésicni (bod IV/3 )

b) Tiskové sestavy a kopie bankovnich vypisil budou pfedany mandantovi ve
dvojim vyhotoveni

¢} Za?2.ad.itvrtleti se odevzda vykaz Prehled o stavu pohledavek dle
pokynd MC Praha 14

4. Zpracovani schvaleného rozpoctu v programu GORDIC



a) Podklady pro zpracovani schvaleného rozpottu pFeda OSEF a OE Feditelce
gkoly, mandatar die pokyni zajisti natipovdni rozpoctu do programu
GORDIC a pfedd OE:

b) 1x denik rozpoctu
c) 2x sestava Rozbor hospodareni PO

5. Zpracovani zmén a tprav rozpoctu

Aktualizaci rozpo¢tu v programu GORDIC zajisti mandataF na zdkladé
podkladi pfedanych z OSEF a OE feditelce $koly a na zakladé& potieb 3koly,
doklady souvisejici s Upravou rozpotu pro pfedani na OE jsou stejné jako

v bodé IV/5
6. Inventarizace
Pokyny k inventarizaci pfeda mandatafi OE

Inventarizaci uéth pohleddvek a zévazkd zajisti mandata# a pfeda Feditelce
Skoly
Inventarizaci majetku provede feditelka skoly na zakiadé podkladi ziskanych
od mandatare
Veskeré materialy ohledné inventarizace predd mandataf mandantu ato
v tiskové podobé

7. Ctvrtletni rozbory

Uéetni rozbory a rozbory hospodafeni zpracovéva Feditelka na zakladé
podklad mandatére a vypracovanych poZadavkid mandanta

8. Mandant je povinen prfedat neprodiené po schvaleni vdechny smérnice,
nafizeni a pokyny k hospodafeni PO mandatéri, a ten je povinen se jimi Fidit.

V. Povinnosti mandanta

Mandant se zavazuje soustavné poskytovat mandatafi soucinnost pfi vykonu sjednanych
&innosti a stanovi, ¥e jeho jménem je s mandatafem kromé statutarnich zastupcd MC

Praha 14 a statutarnich zastupc( $koly jednat.
a} Ve vécech Gcetnich a dafiovych — vedouci ekonomického odboru

b) Ve vécech ekonomickych — vedouci odboru $kolstvi a kultury a vedouci



¢} Odpovédnost mandataie

MandataF odpovida viastnikovi a tietim osobam za Skody vzniklé v dGsledku nepinéni
nebo vadného pInéni povinnosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal. MandataF
neodpovidé za $kody, které vzniknou v distedku necinnosti mandanta, nebo v disledku
nedostatku finanénich prestiedkd na provedeni praci k odvraceni Skody, a na jejichZ vznik
mandataf pisemné upozoriioval.

Vi, Opravnéni mandatafe

MandataF je opravnén plnit zdvazky z této smlouvy za pomaoci jinych prévnickych, nebo
fyzickych osob na své naklady na zakladé samostatné uzavienych smluv a dohod.
Mandataf za jejich ¢innost pii pInéni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy mandantovi
v plném rozsahu odpovida.

VIl Pojisténi

Mandataf uzavira na své naklady pojiiténi odpovédnosti za $kody vzniklé z viastni
podnikatelské €innosti v souvislosti s mandatni smlouvou jim uskutednovanymi
¢innastmi.

VIll. Odména

Odména mandatére za vedeni GCetnictvi &ini za jeden mésic 11 800 K&, Ctvrtletni
uzavérka bude povysena o 25 a# 40 % ze zakladniho pau$élu. Uhrada bude provedena 1x
mésitné zpétné, na zdkladé pfedloZené faktury se splatnosti 14 dna.

IX. 2Zvlastni ujedndni

1. Mandant bude prostfednictvim povéfenych osob provadét pravidelné i namdatkové
kontroly ¢innosti svéfenych touto smlouvou. Mandant se zavazuje mandatére
zamyslené kontrole predem informovat.

2. Za prokézané poruseni povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy, miZe mandant
poZadovat na mandatafi smluvni pokutu a to az do vyse 100% mésiéni odmény
mandatéfe. Smluvni pokuta je splatna do 14 dnl od doruleni vyzvy, poZadujici
dhradu smluvni pokuty.

3. V pfipadé neplnéni smluvnich povinnosti mandanta ve sjednanych terminech, ma
pravo mandataf pravo détovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% z diuzné Eastky za kazdy
den prodleni aZ do uplného zaplaceni.

X. Zavéreénd ustanoveni

1. Vztahy mezi smluvnimi stranami, neupravené touto smlouvou se fidi ustanovenimi
obchodniho zakoniku,

2. MandataF se zavazuje zachovidvat miéenlivost o skuteénostech, o kterych se dovédél
v souvislosti s €innosti pro mandanta, a to i po skonceni platnosti této smlouvy.



3. Smluvni strany se dohodly, Ze spory o0 dodriovani a pInéni zavazkd obsaZenych v této
smiouvé budou resit predeviim mimosoudni dohodou.

4. Tuto smlouvu je moZné ménit, nebo doplfiovat jen pisemnymi dodatky
odsouhlasenymi ocbéma smluvnimi stranami.

5. Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami a
u¢innosti dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv, v souladu se zékonem &. 340/2015

waws

Sb., o registru smiuy, ve znéni pozdéjSich predpisd.

6. Uplné znéni smlouvy je sepsano ve dvou stejnopisech, z nichZ jedno po podepséni
obdrii mandant a jedno mandatar.

V Prazedne 22.11.2023







