
SMLOUVA
o vedení mezd a personální agendy

uzavřená mezi

Mateřskou školou, Paculova 1115, Praha 9 
v zastoupení ředitelkou Mgr.Andreou Benešovou

a

Václavou Žižkovou, IČO: 61037842^|^^^^H 
Kateřinou Balabánovou, IČO: 00790362,

I.

Mateřská škola Paculova, uzavírá tuto smlouvu, jejímž předmětem je zajištění agendy mezd a 
personalistiky, a to v rozsahu uvedeném v odstavci III. této smlouvy.

Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s účinností od 1.1.2023.

Václava Žižková a Kateřina Balabánová budou zajišťovat služby související s vedením agendy mezd a 
personalistiky a to v tomto rozsahu:

Vede agendu práce a mezd pracovníků organizace podle obecně platných předpisů.

Dle podkladů provádí měsíční výpočet a zpracování mezd, včetně rekapitulace pro finanční 
účetnictví.

Zpracovává podklady pro uzavírání pracovních smluv, platových výměrů a zápočtových listů, 
a to v souladu s obecně platnými právními předpisy.

Zpracovává převodní příkazy (zákonné odvody, mzdy pracovníků aj..).

Zodpovídá za dodržení právních předpisů z oblasti PaM.

Zpracovává v termínech výkazy pro ČSÚ, MŠMT, ÚIV apod.včetně legendy k nim.

IV.

Úhrada za provedenou službu byla stanovena dohodou ve výši 5000,-Kč (slovy čtyřitisíce korun 
českých). Zpracování výkazů - jednotnou cenou 450,-Kč (slovy čtyřistapadesát korun českých) - jeden 
výkaz.



v.
Zpracování osobních údajů je prováděno v souladu s platnými zákony ČR a Evropským nařízením 
GDPR. Dodavatel služeb se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které získal 
v souvislosti s plněním smlouvy a které podléhají ochraně osobních údajů. Povinností mlčenlivosti je 
dodavatel vázán po dobu trvání smlouvy, a také po její skončení. V souladu s rozhodnutím organizace 
všechny osobní údaje budou vymazány, neboje vrátí organizaci. Dodavatel prohlašuje, že zavedl 
potřebná technická a organizační opatření pro ochranu osobních údajů.

VI.
Úhradu za provedenou službu provede organizace vždy do 5.dne od vystavení faktury, bezhotovostně 
na účet uvedený na faktuře.

VII.

Smluvní strany jsou oprávněny tuto smlouvu vypovědět s tím, že výpovědní lhůta je tříměsíční a 
počítá se od prvého dne následujícího měsíce po doručení výpovědi.

Smluvní strany mohou tuto smlouvu vypovědět písemnou formou písemných dodatků podepsaných 
oběma stranami.

Vlil.

Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou originálech, z nichž každá strana obdržela jeden.

V Praze dne 1.1.2023



Dodatek ke smlouvě uzavřené ze dne 1.1.2023

o vedení mezd a personální agendy

uzavřená mezi

Mateřskou školou, Paculova 1115, Praha 9 
v zastoupení ředitelkou Mgr.Andreou Benešovou

a

Václavou Žižkovou, IČO: 61037842^^^^^^^| 
Kateřinou Balabánovou, IČO: 00790362,

bod IV.

Úhrada za provedenou službu byla stanovena dohodou ve výši 5000,-Kč (slovy pěttisíc korun 
českých). Zpracování výkazů - jednotnou cenou 450,-Kč (slovy čtyřistapadesát korun českých) - jeden 
výkaz.

se mění od 1.2.2026

Úhrada za provedenou službu byla stanovena dohodou ve výši 6000,-Kč (slovy šesttisíc korun 
českých). Zpracování výkazů - jednotnou cenou 500,-Kč (slovy pětset korun českých) - jeden výkaz.

Tento dodatek je vyhotoven ve dvou originálech, z nichž každá strana obdržela jeden.


