Smlouva o administraci projektu

Poskj'tovatel sluzby:
Typeco spol. s r.o.

Se sidlem: Klapkova 1874/83, 18200 Praha 8- Kobylisy

IC: 2841 0092

Zastoupena; Veronikou Schovankovou, jednatelem spolecnosti
Kontaktm' (daje: Email;!

Zapsana u Méstského soudu m~*"é"33irc| T\ozka 139521
(dale ,,Poskytovatel™)

Pfijemce sluzby
Zakladni Skola Vybiralova

Se sidlem: Vybiralova 964, Praha 9 - Cerny Most
IC: 61386618
Zastoupena; Mgr. Jaroslavem Supkou, Feditelem 3koh

Kontaktni Udaje;
tel.:737 214 820
(dale jen ,,Prijemce")

Pfedmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele zabezpeCit administrativu
pfidélené dotace u projektu ,Sablony ZS Vybiralova" sreg. cislem
CZ.02.3.68/0.0/0.0/16_023/0005958 ve vztahu k poskytovateli dotace a to v ramci
operatm'ho programu OPVVV ve vyzvé €. ¢ 02 16 023 Podpora Skol formou
projektl zjednoduseného vykazovam' - Sablony pro MS a ZS | v prioritni ose 3
Rovny pfistup ke kvalitnimu predSkolnimu, primarnimu a sekundarnimu vzdélavani
vyhlaSené 23.6.2016.

Tato Cinnost zahrnuje pfedevsim tyto ukony:

e administrace projektu ve vztahu k poskytovateli dotace, tvorbu
monitorovacich zprav a Zadosti o platbu v€etné zavérecného vyuctovani (vice
viz Priloha ¢. 1)

. Odména
1) ZasluZzby uvedené v Clanku I poskytne pfijemce poskytovateli odménu ve vysi
6% (bez DPH) z celkové Gastky zpUsobilych nakladll projektu. Tato odména je
splatna v nasledujicich krocich:

a. po obdrzeni 1. zalohoveé platby dotace na Ucet pFijemce — 3% z celkoveé

vyse schvélerfé dotace
b. po obdrZeni 2. zalohové platby dotace na Ucet pfijemce - 3% z celkové

vySe schvalené dotace

2) Poskytovatel ma na odménu dle bodu 1) tohoto ¢lanku narok pouze v pfipadé, Ze
prijemce obdrzi na svdj ucet finan¢ni prostredky dotace.
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VySe uvedena odménaje konecné a poskytovatel nema narok ji jakkoliv
navysovat (napf. narokovanim cestovného apod.).

Odména dle bodu 1) tohoto ¢lanku bude "vyplacena na zakladé dafiového dokladu
(faktury) vystaveného poskytovatelem.

1. Specifikace zavazku poskytovatele
Poskytovatel se zavazuje provést praci v terminu.
Poskytovatel se zavazuje v souladu se zajmy prijemce zajistit vSechny ¢iimosti
uvedené v Clanku | a to vSe za podminek v této smlouvé dohodnutych
Poskytovatel odpovida za radné spinéni vsech zavazki z této smlouvy. PFipadné
nedostatky v plnéni zjisténé v pribéhu plnéni je poskytovatel neprodlené
odstranit, popfipadé zjednat napravu zavadného stavu.

I11.  Specifikace zavazku pFijemce
PFijemce se zavazuje vCas hradit poskytovateli veSkeré platby, na které mu podle
této smlouvy vznikl narok.
PFijemce se zavazuje umoznit poskytovateli pristup k potfebnym materiallim,
které mé pfijemce k dispozici a souvisejici s predmétnym projektem.
PFijemce se zavazuje poskytovat poskytovateli k pInéni této smlouvy nalezitou
soucinnost, tj. zejménajmenovat povérfeného zastupce, v€as predavat
poskytovateli najeho Zadost veSkeré podklady a informace souvisejici
s pfedmétnym projektem.
PFijemce zajisti poskytovateli v€as numé podklady pro zpracovani monitorovacich
zprav ato zejména povinné prilohy, podklady k indikator(im, Gcetnictvi atd. Toto
bude dodano v dostatecném predstihu pred terminem odevzdani monitorovaci
zpravy tak, aby mohl poskytovatel zapracovat tyto podklady pred finalnim
odevzdanim z&adosti o dotaci.

rv.  Ukonceni smlouvy
Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy v pfipadé, Ze pfijemce je v prodlem'
s Uhradou faktury delSim neZ 15 pracovnich dm' od splatnosti faktury.
Prijemce ma pravo odstoupit od smlouvy, pokud Poskytovatel neplni radné a vCas
své povinnosti vyplyvajici pro néj z této smlouvy.
Poskytovatel i pfijemce jsou opravnéni vypoveédét smlouvu i bez uvedeni divodu
po uhrazeni kompenzace druhé smluvni strané ve vysi 30% z celkové odmény
uvedené v ¢lanku Il. této smlouvy.

V, Obecna ustanoveni
Dopliky a zmény této smlouvy musi byt uCinény pisemné formou vzestupné
¢islovanych dodatk( a'podepsany obéma smluvnimi stranami.
Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, po
jednom pro kazdou ze smluvnich stran.
Tato Smlouva je uzavirana na zékladé pravé a svobodné vile smluvnich stran,
urcité a srozumitelné, nikoliv v tisni.
Poskytovatel se zavazuje Ffadné uchovévat origindl smlouvy na predmét plném'
smlouvy véetné priloh a jejich pripadnych dodatkd, veskeré originaly Ucetnich
dokladl a originaly dalSich dokument( souvisejicich s realizaci pInéni v souladu s



pozdéjsich predpisd, a v zakoné ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a
0 zméné nékterych zékonl, ve znéni pozdéjSich predpistl, a v souladu s dal$imi
platnymi pravnimi predpisy CR. Ve smlouvach uzaviranych s pfipadnymi
partnery a subdodavateli uchaze¢ zavaZze touto povinnosti i pfipadné partnery a
subdodavatele. Uchaze€ je dale povinen uchovavat (Cetni zaznamy vztahujici se k
pfedmétu plnéni v elektronicke podobeg.

Smluvni strany prohlasuji, Ze skute¢nosti uvedené ve smlouvé i jejich dodatcich
nepovazuji za obchodni tajemstvi a udéluji svoleni Kjejich uZiti a zvefejnéni bez
stanoveni jakychkoliv dalSich podminek. Poskytovatel zaroven udéluje svij
vyslovny souhlas Pfijemci se zverejnénim uzaviené smlouvy vcetné jejich
dodatk.
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Priloha €. 1 Podrobna specifikace aktivit ve vztahu
k administraci projektu

1. nastaveni vnitfnich procesd, administrace a monitoringu projektu
a. zaSkoleni a priibéZna komunikace s odpovédnymi pracovniky (Gcetni,
projektovy manaZer apod.)

2. vedeniprojektu a konzulta€ni ¢innost k realizaci a Fizeniprojektu
a. vypracovani metodik: metodika monitorovacich indikator(i, metodika
fizeni projektu
b. pfiprava Dohod o U€asti v projektu pro ucastniky aktivit v ramci
projektu
priprava k dotazniklim k monitorovacim indikatorim
d. mésiém' sledovam' pInéni monitorovacich indikator( (zpracovam'
monitorovaci tabulky, priibézné vyhodnocovani)

o

e. mésim' kontrola vykazi prace realizacniho tymu

f. sledovam' Gerpam' fmaném'ch prostfedku dle rozpo¢tu projektu a
harmonogramu projektu

g. sledovani uznatelnosti vydajl projektu

h. sledovani pfijmd projektu (pokud projekt pfijmy generuije)

i.

priprava podkladd pro publicitu projektu

j. priprava podkladil k pfipadnym podstatnym i nepodstatnym zménam
projektu, zménam harmonogramu projektu a rozpoctu projektu ajejich
konzultace se zastupci poskytovatele podpory

k. zajisténi komunikace s poskytovatelem podpory (konzultace se
zastupci poskytovatele podpory)

. priprava podkladd pro pripadnou kontrolu tzv. povérenych osob

(poskytovatele podpory. Ridiciho organu, NKU, FU, Evropské komise

atd.)

3. monitoring projektu
a. Zpracovani 1 ¢asti monitorovaci zpravy:
i. popis monitorovacich indikatord,

ii. popis realizace vybérového fizeni,
iii. vypocet verejné podpory,
iv. popis realizované publicity,
v. vypocet finan¢niho planu na dalsi obdobi,
vi. Uprava harmonogramu realizace.

b. Zpracovani 2 ¢asti monitorovaci zpravy:

i. popis realizovanych klicovych aktivit (detailni popis préce
realizaCniho tymu, popis realizovanych vzdélavacich aktivit
(Skoleni),

ii. popis planovanych kli¢ovych aktivit (popis planu ¢innosti
realizacniho tymu, stanoveni termin( Skoleni, popis napiné
klicoveé aktivity),

iii. popis zmén v projektu (popis zmén harmonogramu, rozpoctu
atd. - ddvody a pfijata opatient).

c. Zpracovani financni ¢asti monitorovaci zpravy:



i. zpracovani rozpisu mzdovych vydaj,
ii. zpracovani soupisky Ucetnich dokladd,
iii. zpracovam' prehledu cerpam’,
iv. zpracovani Z&dosti o platbu.

4. Vybérové Fizeni

a
b.

S KQ Do

vedeni harmonogramu zadavacich fizeni

vymezeni rozsahu zadavacich fizeni v rozsahu polozek Zadosti o
finan¢ni podporu

stanovovani obchodnich a platebnich podminek, stanovovani
pozadavkd na zpracovani nabidkovych cen a kvalifikaci, pozadavk( na
obsah a formu nabidek i kritéria hodnoceni nabidek

tvorba vyzvy a zadavaci dokumentace

oslovovani potencionalnich uchazedl

uverejnéni vyzvy a zadavaci dokumentace

tvorba zapisll z otevirani obalek a hodnocem' nabidek

zajisténi uverejnéni ve stanovenych Ihlitach a na stanovenych mistech
zajisténi oznameni o vysledku vybérovych fizeni

uverejnéni vysledku, smlouvy a dal$ich dokument( vybérového Fizeni
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