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čj. : ………………………………….

SMLOUVA 
o zajištění služby související se zpracováním Metodiky „Systému pro komunikaci a zapojování veřejnosti" včetně podpůrných dokumentů a dalších služeb“ v rámci realizace projektu „Optimalizace procesů a profesionalizace ÚMČ Praha 14 II.“, reg. číslo CZ.03.4.74/0.0/0.0/17_118/0010073
 (dále jen „smlouva“)
uzavřená v souladu s ust. § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, mezi smluvními stranami: 


Městská část Praha 14
se sídlem:			Bratří Venclíků 1073, 198 21 Praha 9
zastoupená:			Mgr. Radek Vondra, starosta
IČO:				00231312
DIČ:				CZ00231312
bankovní spojení:		27-9800050998/6000

(dále jen „objednatel“)

a

Subjekt				……………………………….............. zapsaný v ……………………………….
se sídlem:			...............................................
zastoupený:			...............................................
IČO:				...............................................
DIČ:				...............................................
bankovní spojení:		...............................................

(dále jen „dodavatel“)

(objednatel a dodavatel společně dále též jako „smluvní strany“)


Preambule 

Tato smlouva se uzavírá na základě vyhodnocení veřejné zakázky malého rozsahu na služby „Zajištění služby související se zpracováním Metodiky Systému pro komunikaci a zapojování veřejnosti včetně podpůrných dokumentů a dalších služeb“ v rámci projektu „Optimalizace procesů a profesionalizace ÚMČ Praha 14 II.“ vedeném pod reg. číslo CZ.03.4.74/0.0/0.0/17_118/0010073.


I.

Předmět smlouvy

1.1   Předmětem smlouvy je realizace provázaných činností spojených s tvorbou, implementací a evaluací systému pro komunikaci a zapojování veřejnosti projektu „Optimalizace procesů a profesionalizace ÚMČ Praha 14 II.“, financovaného z Operačního programu Zaměstnanost. Dodavatel se zavazuje  níže uvedené dílčí  aktivity plnit, jedná se o: 
            A)       Zpracování analýzy současného stavu komunikace MČ Praha 14 a zpracování příkladů dobré praxe u relevantních subjektů, dokumentu popisujícího současnou praxi, obsahovat bude:
-   popis současného stavu vnitřních systémů pro komunikaci,
-   popis praktického využívání komunikačních nástrojů,
-   mapování postojů klíčových pracovníků MČ na praxi v oblasti
    komunikace,
                                         -    zpracování vybraných příkladů dobré praxe v ČR a v zahraničí a výběr,  postupů relevantních pro MČ Praha 14.

	    B)            Zabezpečení činnosti  pracovní  skupiny  MA21  a  výstupů  (min.  5  setkání  skupiny) pro 
                         nastavení „Systému“. Pracovní skupina MA21 se podílí na tvorbě metodiky   „Systému“ a zajištění monitoringu pilotního testování a implementace případných změn. Výstupem bude návrh Metodiky „Systému“ včetně metodiky pro monitoring a hodnocení „Sytému“. Dokument bude obsahovat:
                         1. postup při úspěšném zapojení veřejnosti:
- důvody proč zapojit veřejnost a jak intenzivní její zapojení bude,
- cíle zapojení a vliv zapojení veřejnosti na rozhodnutí,
- identifikace a analýzy cílových skupin,
- postupy zapojení / scénáře zapojení veřejnosti,
                             - zdroje potřebné k realizaci,
                            - průběžný monitoring a zpětná vazba;
           2. přehled metod a technik komunikace, zapojování a motivace veřejnosti;
                         3. průvodce pro nastolování témat pro participační procesy;
                         4. metodika pro monitoring a hodnocení. 
                          Součástí je také aktualizace „Systému“ na základě provedených pilotních testování (viz bod C).

          C)            Organizace  pilotního  ověřování  metodiky  „Systému“.  Proběhne   8 x  akce  s  „vyšším“ 
   stupněm zapojení/veřejná projednání strategických dokumentů, vyhodnocení pilotních testů (a aktualizace „Systému“ na základě testů, viz bod B) a dále pak organizace 2 kulatých stolů za účelem projednání strategických dokumentů s odbornou veřejností. Zpracovatel zajistí facilitace 8 x veřejných projednání a 2 x kulatých stolů a výstupy z každého jednání. Činnost obsahuje také konzultace v minimálním rozsahu 4 hodiny měsíčně po dobu 6 měsíců. Zpracovatel zajistí hlasování o návrzích strategických dokumentů MČ Praha 14 za využití on-line hlasovací aplikace/SW nástroje a dále pak zpracování výstupů z hlasování o návrzích strategických dokumentů MČ Praha 14 a zpracování výstupů z hlasování o návrzích strategických dokumentů MČ Praha 14.

           D)            Vzdělávání v oblasti místní Agendy 21 (MA21) – proběhne formou školení pro pracovníky ÚMČ Praha 14 v oblasti přínosů realizace MA21 a udržitelného rozvoje, komunikace s občany od A do Z a zapojování veřejnosti do rozhodování. Zpracovatel zajistí lektorskou činnost a nezbytné podklady včetně příkladů dobré praxe. Proběhnou čtyři vzdělávací akce pro zaměstnance ÚMČ (2 skupiny; 1 skupina 16 hodin). Počet proškolených osob bude 25 -30.

1.2      Předmětem smlouvy je rovněž závazek objednatele zaplatit dodavateli služby za výkon služby ve   smlouvě sjednané peněžní plnění. 

1.3     Přesná specifikace předmětu plnění a způsobu jeho plnění dle této smlouvy je uvedena v nabídce  
          k předmětné veřejné zakázce, která tvoří přílohu č.1 této smlouvy jako její nedílnou součást.


II.

Základní práva a povinnosti objednatele 

2.1 	Objednatel se zavazuje zaplatit dodavateli cenu za provedení díla v souladu s touto smlouvou.
2.2      Objednatel  se  zavazuje  k  realizaci  aktivit   souvisejících   s  plněním  zakázky   zajistit   dodání nezbytných  podkladů  a  informací  a  poskytnout  dodavateli   veškerou   nutnou   a    možnou součinnost.
2.3    V případě, že se vyskytnou překážky na straně objednatele, které zabrání dodavateli realizaci zakázky včas a náležitě provést, musí objednavatel o této skutečnosti bezodkladně informovat dodavatele s návrhem opravných opatření. 

  III.

Základní práva a povinnosti dodavatele 

3.1     V rámci realizace zakázky se dodavatel zavazuje:
      a)      plnit jednotlivé aktivity vyplývající čl. 1 této smlouvy řádně a včas. 
      b)      provádět tyto aktivity  na svůj náklad a nebezpečí (přitom je oprávněn k provedení 
               aktivit  nebo jeho části pověřit jinou osobu),
      c)      bez zbytečného odkladu vyrozumět objednatele o případném ohrožení doby plnění,
      d)      vyžadovat od objednatele nezbytné podklady a informace k řádnému provádění díla,
      e)      uchovávat veškerou dokumentaci průkazným způsobem.
3.2   Dodavatel je oprávněn uskutečňovat část smluvního plnění prostřednictvím třetích osob.   Odpovědnost za jednání těchto osob nese v plném rozsahu dodavatel.





IV.

Doba a místo plnění

[bookmark: _GoBack]4.1      Aktivity uvedené v čl. 1 této smlouvy se budou realizovány ode dne 1. března  2019 do dne 31. 
            prosince 2020 na základě harmonogramu plnění uvedeného v nabídce k předmětné  veřejné zakázce, která tvoří přílohu č.1 této smlouvy jako její nedílnou součást.

4.2     Místem plnění je území městské části Praha 14.



V.

Předávání předmětu plnění

5.1   Předání a převzetí předmětu plnění se realizuje na základě dílčích předávacích protokolů celý předmět plnění uvedený v čl.1 odst. 1.1. této smlouvy je  ukončen a předáním objednateli jeho celého předmětu plnění  na základě závěrečného předávacího protokolu.

5.2	Předmět plnění je ukončen, jestliže nebude mít při předání vady a nedodělky nebo jen takové vady a nedodělky, které samy o sobě ani ve spojení s jinými neztěžují užívání předmětu plnění ani nebrání jeho užívání. Předmět plnění bude splňovat funkčnost a další požadavky vyplývající ze zadávací dokumentace, nabídky dodavatele či této smlouvy.

5.3	V případě, že objednatel odmítne předmět plnění převzít, je povinen sepsat zápis, v němž uvede svá stanoviska a jejich odůvodnění. Smluvní strany se dohodnou na náhradním termínu předání. V případě, že objednatel odmítne předmět plnění převzít i při náhradním termínu předání, aniž by předal dodavateli písemně výhrady vůči předmětu plnění, pokládá se dílo za převzaté v den tohoto náhradního termínu.


VI.

Cena a platební podmínky

6.1     Celková cena za předmět plnění dle této smlouvy činí:
                                                                                      bez DPH           …………………………..…….  Kč 
                                                                                      výše DPH….%   …………........................  Kč 
                                                                                      s DPH                 ……………………..…......... Kč

6.2    Způsob úhrady ceny, uvedené v odst. 6.1. tohoto článku,  je touto smlouvou dohodnut formou bezhotovostního převodu na účet dodavatele na základě jím vystavené faktury - daňového dokladu. Fakturace bude následovat vždy po ukončení příslušné aktivity dle harmonogramu uvedeného  v čl. IV této smlouvy  na základě dílčího předávacího protokolu. 

6.3      Úhrada   ceny   bude   realizována   na   základě   daňového   dokladu   (faktury),    vystaveného zpracovatelem s 15 denní splatností ode dne jeho doručení objednateli. 
6.4.    Objednatel si vyhrazuje právo vrátit dodavateli do data splatnosti k opravě či doplnění fakturu, která nebude vystavena oprávněně či nebude obsahovat náležitosti uvedené v této smlouvě. O dobu od vrácení faktury dodateli do vystavení nové faktury se prodlužuje splatnost faktury. 
6.5.     Za den úhrady faktury se považuje den odepsání příslušné částky z účtu objednatele ve prospěch účtu dodavatele. 
           Objednatel nebude poskytovat zálohy.


VII.

Ostatní ujednání

7.1 Dodavatel prohlašuje, že disponuje oprávněními k provedení předmětu plnění a činnostem dle této smlouvy v souladu s obecně závaznými právními předpisy.
7.2 Objednatel je oprávněn udílet zpracovateli pokyny související s provedením předmětu plnění a pokyny k činnostem, k nimž se zpracovatel zavázal a zpracovatel je povinen se jimi řídit.
7.3 Dodavatel se zavazuje, že zachová mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví v souvislosti s činnostmi dle této smlouvy. Dodavatel se zejména zavazuje, že získané informace neposkytne třetím osobám, neumožní třetím osobám tyto informace získat, ani je nevyužije pro svou potřebu. Současně se dodavatel zavazuje, že přijme taková opatření, která znemožní únik informací ke třetím osobám v souvislosti s jeho činnostmi v této smlouvě popsanými či touto smlouvou předpokládanými. Bez ohledu na ustanovení předchozí věty, zpracovatel odpovídá za únik informací způsobený jeho zaměstnanci či osobami, jež jsou se zpracovatelem v jakémkoli smluvním či jiném vztahu. 
7.4 Objednatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, že dodavatel je v prodlení s předáním předmětu plnění déle než jeden měsíc a nezjedná nápravu ani do patnácti dnů od doručení písemného oznámení objednatele o takovém prodlení. 
7.5 Dodavatel je oprávněn odstoupit od smlouvy v případě, že objednatel je v prodlení s plněním svých závazků podle této smlouvy déle než jeden měsíc a nezjedná nápravu ani do patnácti dnů od doručení písemného oznámení zpracovatele o takovém prodlení.
7.6 Dodavatel se zavazuje, že pokud v souvislosti s realizací této smlouvy přijde do styku (či jeho zaměstnanci, subdodavatelé) s osobními/citlivými údaji ve smyslu platné legislativy, učiní veškerá opatření, aby nedošlo k neoprávněnému nebo nahodilému přístupu k těmto údajům, k jejich změně, zničení či ztrátě apod. 

7.7	Komunikace mezi smluvními stranami bude probíhat prostřednictvím oprávněných osob nebo statutárních zástupců smluvních stran, a to písemně, ústně nebo prostřednictvím e-mailových adres. 
Oprávněnou osobou objednatele je: Ing. Pavlína George 	
                                                                                        e-mail: Pavlína. George@praha14.cz 
tel.: 225 295 318
   Oprávněnou osobou dodavatele je: 			……………………………………………..
								……………………………………………..
V případě změny oprávněné osoby je povinen dodavatel tuto skutečnost sdělit objednateli bez zbytečného odkladu a zároveň mu sdělit kontaktní údaje nové oprávněné osoby.  


VIII. 

Smluvní pokuta

8.1	Smluvní strany se vzájemně dohodly, že v případě prodlení dodavatele s plněním, které dodavatel prokazatelně zavinil, zaplatí dodavatel objednateli smluvní pokutu ve výši 0,1 % za každý den prodlení ze sjednané ceny dle čl. VI. této smlouvy.

8.2	Objednatel se zavazuje, že v případě prodlení se splatností vystavené faktury více než 30 dnů od data její splatnosti, zaplatí zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 0,1 % z dlužné částky za každý den prodlení. 


IX.

Odpovědnost za škodu

9.1	Smluvní strany nesou odpovědnost za způsobenou škodu v rámci platných právních předpisů a této smlouvy. Smluvní strany se zavazují k vyvinutí maximálního úsilí k předcházení škodám a k minimalizaci vzniklých škod.
9.2	Žádná ze smluvních stran není odpovědná za prodlení způsobené prodlením s plněním závazků druhé smluvní strany.


X.

Závěrečná ustanovení

10.1	Tato smlouva nabývá účinnosti dnem jejího uveřejnění v registru smluv, v souladu se zákonem č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv a o registru smluv (dále jen „registr smluv“). Smluvní strany tímto berou na vědomí, že tato smlouva bude uveřejněna v registru smluv. 
10.2	Vztahy touto smlouvou výslovně neupravené se řídí právním řádem České republiky, zejm. zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů. 
10.3	Tato smlouva může být měněna nebo doplňována pouze písemnými dodatky, podepsanými oběma smluvními stranami. 
10.4	Smluvní strany prohlašují, že skutečnosti uvedené v této smlouvě nepovažují za obchodní tajemství ve smyslu občanského zákoníku a udělují souhlas k jejich užití a zveřejnění bez stanovení jakýchkoli dalších podmínek.
10.5	Smlouva je vyhotovena ve čtyřech stejnopisech, z nichž tři obdrží objednatel a jeden zpracovatel.
10.6  Souhlas uzavřením této smlouvy dala Rada městské části Praha 14 svým usnesením č. …../RMČ/2019 ze dne …… 1. 2019.
10.7	Smluvní strany shodně prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, a na důkaz toho připojují níže své podpisy.
Příloha : nabídka k předmětné veřejné zakázce 

V Praze dne………………………….				               	V……………........... dne ………….. 


………………………........................				                  	………………………........................
			objednatel						                            zpracovatel
Stránka 7 z 7
image1.jpeg
** %

P

*

Evropska unie
Evropsky socidlni fond
Operacni program Zaméstnanost




image2.jpeg
VIE

y
g
<




